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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu konkursu grantowego
,Edukacja Globalna 2025. Regranting dla organizacji pozarzqdowych”

Wytyczne dot. kosztow kwalifikowanych

1. Dotacja z Programu Edukacja Globalna (EG) moze zosta¢ wykorzystana wytacznie na pokrycie
kosztéw:
1.1. niezbednych do zrealizowania projektu i osiggniecia jego rezultatéw,
1.2. poniesionych w trakcie trwania projektu (nie ma mozliwosci refundowania kosztéw
poniesionych przed datg rozpoczecia projektu okreslong w umowie dotacji, ani po
zakonczeniu projektu),
1.3. spetniajgcych wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania
wysokiej jakosci za dang cene;
1.4. identyfikowalnych i weryfikowalnych, a zwtaszcza zarejestrowanych w zapisach
ksiegowych Zleceniobiorcy/éw i okreslonych zgodnie z zasadami rachunkowosci;
1.5. spetniajgcych wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen
spotecznych;
1.6. udokumentowanych w sposdb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

2. Biorgc pod uwage powyzsze, kosztami kwalifikowanymi sg w szczegdlnosci:
2.1. Koszty wynagrodzen i honoraridw — dotyczg tylko oséb bezposrednio zaangazowanych w
realizacje projektu.
2.1.1. Koszty wynagrodzen i honorariow (w tym réowniez na korzys¢ nierezydentow)
mogga by¢ ponoszone wytacznie na podstawie pisemnej: umowy o prace, umowy
zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej, albo na podstawie rachunku lub faktury
wystawionej przez osobe prowadzacg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.
2.1.2. Stawki wynagrodzen i honorariéw nie mogg by¢ wyzsze od aktualnie
powszechnie obowigzujgcych w kraju dla danego rodzaju czynnosci.
2.1.3. Wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne jak
rowniez uprawnienia urlopowe zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u dotowanego sg
traktowane jako czes¢ ptac.
2.1.4. W sprawozdaniu finansowym dokumentacje kosztéw wynagrodzen i
honoraridow stanowia:
2.1.4.1. przy umowach o prace: wyciag z listy ptac z wyodrebnieniem kwot
pochodzacych z dotacji EG;
2.1.4.2. przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych:
umowy oraz rachunki do tych umow;
2.1.4.3. przy ustudze wykonywanej przez jednoosobowy podmiot
gospodarczy: rachunek lub faktura ze specyfikacjg zakresu ustugi (czynnosci).
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2.2. Koszty podrdézy — pod warunkiem, ze sg niezbedne do realizacji projektu, zgodnie z
budzetem projektu.
2.2.1. Koszt przejazdu prywatnym samochodem nie moze przekraczac
obowigzujgcych stawek za 1 km przebiegu pojazdu przyjetych przez dotowanego w
budzecie projektu, nie wiekszych niz okreslone w aktualnym Rozporzgdzeniu
Ministra Transportu.
2.2.2. Dokumentami finansowymi zwigzanymi z podrdzami sa: faktury, bilety
(kolejowe, autobusowe, rachunki za taksowki, bilety z transportu miejskiego) oraz
dokumenty zwigzane z wydatkami podczas podrdzy (prowizje, optaty rezerwacyjne,
optaty bagazowe, parkingowe, koszty szczepien, przedwyjazdowe konsultacje
lekarskie i badania laboratoryjne, leki antymalaryczne itd.). Do faktury za bilety
nalezy dotgczyé oryginaty lub kserokopie tych biletow.

2.3. Koszty zakwaterowania i wyzywienia - pod warunkiem, ze sg niezbedne do realizacji
projektu, zgodnie z budzetem projektu.
2.3.1. Koszty zakwaterowania powinny by¢ finansowane wytgcznie do wysokosci
realnie poniesionych kosztéw, na podstawie faktury z miejsca noclegu.
2.3.2. Koszty zakwaterowania i wyzywienia grup (seminaria, warsztaty, wizyty
studyjne) powinny by¢ finansowane wytgcznie na podstawie faktury. W
uzasadnionych przypadkach wyzywienie moze by¢ rozliczane poprzez wydanie
uczestnikom diet, wéwczas potwierdzeniem sg pokwitowania odbioru diet.
2.3.3. Na fakturach dotyczacych zakwaterowania powinny by¢ zaznaczone: liczba
0s06b (wraz z imionami i nazwiskami, o ile to mozliwe) oraz daty noclegéw.
2.3.4. Na fakturach dotyczacych wyzywienia grup zalecane jest przedstawianie —
oproécz tacznej wartosci — réwniez ilosci porcji, ceny jednostkowej itp.
2.3.5. Uczestnikom stazy/wizyt studyjnych/warsztatow, ktorym zapewniono
catodzienne wyzywienie, nie przystuguja diety (zgodnie z budzetem mogg
ewentualnie otrzymywac kieszonkowe).

2.4. Inne koszty wynikajgce bezposrednio z realizacji projektu (np. ttumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia, koszty promocji projektu i programu polskiej wspdtpracy rozwojowe;j
itp.) — pod warunkiem, ze nie sg wyzsze, niz ceny aktualnie obowigzujgce na rynku.

2.5. Koszty administracyjne projektu (np. koszty bankowe, wynagrodzenia koordynatora
projektu oraz innych pracownikéw administracyjnych, ustugi ksiegowe i/lub prawne, koszty
wynajmu i utrzymania biura, w tym czynsz, optaty za media, materiaty biurowe, ustugi
pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu, internetu, zakup srodkow trwatych w
szczegoblnie uzasadnionych przypadkach itp.), jesli s $cisle powigzane z projektem, w
granicach limitéw wynikajgcych z budzetu projektu.

3. Koszty, ktdre nie sg kwalifikowane i ktére nie mogg zostac sfinansowane ze srodkéw EG:
3.1. Koszty, ktdre zostaty sfinansowane w ramach innych dziatan lub przez innych donatoréw;
3.2. Koszty poniesione przed rozpoczeciem albo po terminie zakoriczenia projektu zgodnie z
umowq dotacji;
3.3. Zadtuzenie i koszt obstugi zadtuzenia;
3.4. Rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;
3.5. Odsetki od zadtuzenia;
3.6. Straty zwigzane z wymiang walut;
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3.7. Zakup nieruchomosci (grunty, budynki) z wyjatkiem przypadkdéw, w ktdrych jest to
konieczne dla bezposredniej realizacji projektu. W takim przypadku prawo wtasnosci musi
by¢ przekazane beneficjentowi, tj. podmiotowi, ktéry bedzie wykorzystywat rezultaty
projektu i/lub bedzie odpowiedzialny za trwatos¢ jego efektow, niezwtocznie po zakoriczeniu
danego dziatania;

3.8. Zakup srodkow trwatych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. 2009, Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm. (art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy) na
rzecz Zleceniobiorcy, chyba Ze jest on szczegdlnie uzasadniony i wykazany we wniosku
projektowym;

3.9. Koszty leczenia indywidualnych oséb badz pracownikdéw Zleceniobiorcy;

3.10. Mandaty i inne kary zwigzane z naruszeniem przepisow;

3.11. Zakup napojow alkoholowych;

3.12. Studia wykonalnosci;

3.13. Dziatalno$¢ gospodarcza wnioskodawcy i partneréw prowadzona w jakiejkolwiek
formie;

3.14. Dziatalnos¢ partii politycznych;

3.15. Dziatalno$¢ konfesyjna kosciotéw lub organizacji wyznaniowych.
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